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講演・執筆等の依頼書


■ご依頼者様の連絡先
  ご所属：
ご氏名：
電話番号：
メール: 

■主催者様の名称


■講演会・掲載誌等の名称


■講演・執筆等の目的


■想定される参加者の属性および人数


■開催日・時間　（候補日が複数ある場合は、すべてご記載ください）
　 2025年	月	日（　　曜日）	　　　　時から	　　　　時



■開催場所
  



■オンライン登壇の可否
　オンラインでの講演が	可　・　不可　	（どちらかに〇をおつけください）
　使用ツール	Zoom　・　Teams　・　Webex　・　未定　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

■企業・製品紹介の可否
　講演や記事のなかで（演者の所属先など）個別の企業や製品の紹介
可　・　不可	（どちらかに〇をおつけください）

■謝礼等の有無・納税方法（該当するものに✓および〇をおつけください）
  謝金			☐　なし　	□　あり　（金額：　　　　　　　　円）
· 謝金を講演者個人にお支払いいただく場合は貴所にて源泉徴収をお願いいたします。源泉徴収できない場合は依頼をお受けいたしかねます。
[bookmark: _Hlk212548480]交通費・宿泊費		☐　なし		
			☐　あり　　実費精算　・　固定額支給（金額：　　　　　　　　円）　
				　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）
懇親会など		☐　なし		
			☐　あり （参加費：　　　　　　　　　円）　


■講演資料の事前共有の要否（書式や提出期限があればご記入ください）





■ご依頼内容・備考　（なるべく具体的にご記入ください）
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